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TALLER DE RECUPERACIÓN – INFORMÁTICA GRADO 

7° 

OBJETIVO: 

Fortalecer las habilidades en el uso del procesador de texto, presentaciones digitales y 

diseño básico mediante actividades prácticas. 

 

PARTE 1: PROCESADOR DE TEXTO 
 

Se divide en tres partes: en lo posible digita El texto para poder 

afianzar tú Manejo del Teclado 

ACTIVIDAD 1 MANIPULACION DE LA PÁGINA 

1, Tamaño de la hoja:  oficio 

2. Margenes: 2,5 en todas las coordenadas, encuadernacion 0 

3. Bordes de pagina en 3d 

4. Color de pagina en dos Colores  

5. Marca de Agua con la palabra Recuperación 

 

ACTIVIDAD 2 FORMATO Y DISEÑO 

1. Digita el siguientes texto: 

LOS DERECHOS DE AUTOR EN LA ERA DIGITAL 

Los derechos de autor son un conjunto de normas que protegen las creaciones originales 

de las personas, como libros,  música,  imágenes  y programas de computador. Estas 

normas permiten que los autores conserven el control sobre el uso de sus obras y reciban 

reconocimiento. Es importante comprender este concepto porque vivimos en una sociedad 

donde la información circula fácilmente, lo que puede llevar al uso indebido. Palabras como 

propiedad, creación y autoría son fundamentales. 
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El objetivo principal es proteger la creatividad y fomentar la producción de nuevas ideas. 

Cuando una persona crea una obra, adquiere derechos. Puede registrarla. Incluye 

derechos de reproducir, distribuir y comunicar la obra al público. Términos como licencia 

y distribución son clave. 

En la actualidad, el uso de internet ha aumentado el plagio. El plagio es usar una obra sin 

dar crédito. Es una falta grave. Debemos respetar las normas y citar fuentes para evitar 

problemas legales y éticos. Conceptos como plagio, citación y legalidad son importantes. 

Finalmente, respetar los derechos de autor es una obligación legal y un acto de respeto. 

Promueve un uso responsable de la información en una sociedad justa y consciente. 

Existen licencias Creative Commons que permiten compartir contenido de forma legal. 

Valores como ética y responsabilidad son esenciales. 

 

Aplicar: título centrado, negrita, tamaño 18.  

Texto justificado; Fuente Arial o Times 12.  

Usar negrita, cursiva y subrayado. 

Espacio entre líneas 1,5 

Cada párrafo inicia con letra capital 

 

Actividad 3: Documento enriquecido 

a. Elabora el siguientes mapa mental usando las formas 

 

 

 

 

 

b. Insertar imagen. 

c. Con las palabras en 

NEGRILLA Crear lista con numeración. 

d. Con las palabras subrayado Crear una lista con viñetas. 
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e. Agregar encabezado (nombre y Apellidos) y pie de página (grado y fecha). 

 

PARTE 2: PRESENTACIONES 

 

Actividad 4: Crear presentación en Power point de 10 diapositivas sobre 'Uso responsable 
de las Redes'. 
 

1. Aplicar tema, imágenes y texto breve. 
2. Usar transiciones y animaciones  
3. Agregar Hipervinculos como se trabajo en las clases  
4. Agregar enlace a video en YouTube 

 

PARTE 3: PUBLICACIONES 

 

Actividad 8: Crear en word un afiche sobre “una norma del uso Seguro del internet “. 

Debe estar en español y en ingles, imprimir a color en hoja oficio Entregar en sobre 

transparente 

- Uso adecuado de plantilla, colores e imágenes. 

 

PARTE 4: USO LEGAL DE LA INFORMACIÓN 

 

Actividad 9: Responder en hoja cuadriculada  

¿Qué son los derechos de autor? 

¿Qué es el plagio? 

¿Por qué respetar la propiedad intelectual? 

¿Cómo usar información de internet? 

 

 

 


